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Ovodai hazirend

1.) Bevezetés

A hazirend teriileti hatalya:
A nevelési intézménybe vald belépéstdl a jogszerii elhagyasig terjedd
1ddszakra, tovabba a nevelési illetve pedagogiai program részeként tartott
nevelési intézményen kiviil tartott foglalkozasok programok idejére.

A hazirend személyi hatalya:

A gyermekekre, a pedagdgusokra, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara és a sziilokre terjed ki, akik a gyermekek torvényes
képviseldjeként gyakorolnak jogokat illetve teljesitenek kotelezettségeket.
A hazirend el6irdsai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az
ovodaban tartozkodik, illetve az 6voda altal szervezett programokon vesz
részt.

A hazirendet a sziilok beiratkozaskor kapjak meg.

A hazirend id6 hatalya:
A hazirend a kihirdetésének napjatdl 1ép érvénybe €s hatarozatlan iddre szol.
A hézirend modositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo6 jogszabalyokban
valtozas all be, vagy ha a sziil6k képviseldik utjan, illetve a nevelbtestiilet
erre javaslatot tesz.

A hazirend célja:
A kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata az intézmény sajat miikodésének belséd
szabalyozdja.

A hazirend nyilvanossaga:
A hazirendet egész évben megtalaljak a sziil0k a sziil6i hirdetétablakon.

2.) Az 6voda adatai:

Intézmény neve: Mérk-Vallaj AMK Mérki Ovoda
Intézmény székhelye: 4352 Mérk Béke u. 15.- 17.
Telefonszam: 44 / 355 - 037
Intézmény telephelve: : 4352 Mérk Béke u.15.- 17.
Telefonszam: 44 / 355 - 037

Az intézmény vezetdje: Horvath Csaba
Ovodavezetd helyettes: Schmidtné Bohr Erzsébet
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Intézmeény fenntartoja és feliigyeleti szerve:
Mérk Nagykozség Onkormanyzat
4352 Mérk Hunyadi u. 45.

Az 6voda OM azonositdja: 033514

3.) Az 6vodai élet rendje

3/1. Az intézmény nyitva tartasa:

Nevelési év: szeptember 1.-t0l augusztus 31.-ig
Oktatési év: szeptember 1.-t61 majus 31.-ig
Napi nyitva tartds: 7 © -17% 6raig

Az 6voda minden év nyaran 1 honapot zéarva tart, / augusztus hoénapban / ennek
1dépontjarol a szilot legkésdbb februar honapban tajékoztatjuk.

Az 6vodanak torvény adta lehetdsége, hogy évente 5 alkalommal nevelés
nélkiili munkanapot szakmai tovabbképzeés lehetdségére igénybe vegyen.

A zarva tartasrol legaldbb 7 nappal eldbb az 6voda a sziildt értesiti. Sziikség
esetén a gyermek feliigyeletérdl gondoskodik.

A reggeli, délutani iigyelet rendje:

Reggel 7%-7.2%-ig gyiilekezés egy csoportban
Délutan 16.2-17 ®-ig csoportdsszevonas

Az O6vodai lnnepek megiinneplésének idOpontja az 6vodai nevelési év
rendjében keriil meghatarozasra, melyrdl a sziildt értesiti.

Az 6vodai étkezés rendje:

A gyermekek szamara napi haromszori étkezést biztositunk.
Tizorai: 9 2 -10® 6ra kozott, ebéd: 12 % — 13 © ora kozott,
uzsonna: 15.% — 15 *® 6ra kozott van.

Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, és az dvoda tisztan tartasat is zavarja,
ha a gyermek az dvoda teriiletén otthonrél hozott élelmiszert (csoki, kifli)
fogyaszt, ezeket otthon kell elfogyasztani.
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Kérjiik, hogy a gyerekeket reggeli nélkiil ne hozzak 6vodaba.

Az étkezési dijat minden honap elsd felében kell befizetni, a pontos 1dépont
megjelolésére a hirdetétablan keriil sor. A hidnyzasok miatti lemondéas a
kovetkezd befizetéskor irhato jova.

A kedvezményes étkezéssel kapcsolatos lehetdségekrol, szabalyokrdl az 6voda
gazdasagi ligyintézdje ad tajékoztatast.

3/2. A gyermek jogainak gyakorlasanak, kotelezettségének teljesitésével
kapcsolatos szabalyok

A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék, oktassak, ovodai életrendjét pihenéido,
szabadido, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetoség
biztositasaval, életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani.
Testi fenyités, megaldzo biintetés vele szemben nem megengedhetd.
Nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét.
Képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld  differencialt
fejlesztésrdl az 6voda dokumentacidt vezet, melyrdl a sziilét informalja.

A gyermek fejlédésével kapcsolatban a sziil egyetértésével az 6voda a
Kistérségi Pedagdgiai Szakszolgalat intézményeihez fordulhat.
A pedagdgust €s a nevelési oktatdsi munkat kozvetleniil segité alkalmazottat
titoktartasi kotelezettség terheli minden gyermekkel, csaldddal kapcsolatos
informaciodt illetden, melyrdl a munkéja soran értesiil.

3/3. Gyermek az évodaban

Az o6voda 3 éves kortol az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség eléréséig neveld
intézmény. Legkorabban, abban a naptari évben, melyben a 6. , legkésébb, amelyben a 8.
¢életévét betolti tankotelessé, valik.

Az 6voda a tankoteles életkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
kidllitta az O&vodai szakvéleményt, melyben javaslatot tesz az iskola
megkezdésére, a gyermek tovabbi fejlesztésére, esetleg tovabbi vizsgalatokra.

A gyermek 5. életévének betdltésétdl kezdve ovodai nevelés keretében folyo
iskolai életmddra felkészitd foglalkozason koteles részt venni, melynek napi
id6tartama 4 ora.
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A gyermekek fejlodésének értékelése egyéni fejlettségi lapokon torténik a
dokumentalas moddja ideje a Intézményi Mindség Iranyitasi Programban keriilt
leszabalyozasra.

Az dvodai foglalkozéasok idépontja 9.%-11.%-ig terjedd iddszakban van.

Az oOvoddban a gyermek, a sziild, az alkalmazott lelkiismereti ¢&s
vallasszabadsagat tiszteletben kell tartani.

Az 6vodai beiratkozasok ideje minden év tavaszara esik. A gyermekek szamara
elézetesen lehetdséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek &vodank
¢letével, az itt dolgozo felndttekkel.

A gyermek behozatalanak, elvitelének szabalyai:

A gyermek érdekében reggelente sziveskedjenek legkésébb 9 © 6rara az
ovodaba beérkezni. Azok a sziilok, akik ebéd utan elviszik gyermekiiket az
6voda bels6 zavartalan milkodése érdekében 12.2%-13-2 dra kozott tegyék.

A beszoktatasi id6 leteltével a sziilok csak a csoportszoba ajtajaig kisérjék
gyermekiiket.

Az dvoda ajtajat 13%°-15°°-ig zéarva tartjuk, kérjiik, hogy csak 15 ** utdn j6jjenek
a gyerekekeért, amikor mar az uzsonndzason is til vagyunk.

Csak azért a gyermekeért tudunk feleldsséget vallalni, akit reggel felndttnek ad at
a sziild. Tavozaskor kérjiilk, hogy szintén felndttnek jelezze, ha elviszi a
gyermeket. (Ez foleg az udvaron tartdozkodas esetében jelent problémat). A
gyermek elvitele az 6vodabol kiskoru testvér, idegen segitségével csak a sziild
irasos kérésével lehet. Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket , s
az 0 idejlket tiszteljék azzal is ha megérkeznek értiikk az 6vodaba, jatékukat a
helyére téve, elkOszonjenek tarsaiktdl, ovondjuktdl és ne varakoztassdk
sziileiket. Nem mindig konnyli ez a gyermek jaték utani vagyaval szemben, de
kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 6lt6z6bdl semmilyen indokkal.
Késébb nem kivanatos szokast el6zhetiink meg kovetkezetességiinkkel. Ha a
szil6 megérkezett a gyermekért és atvette 6t az ovondtdl a tovabbiakban a
gyermek biztonsagaért 6 a felelds. (Pld: Ha kiszalad az udvarra, felmaszik a
maszokara.)

A gyermekek egyediili hazajarasat, csak a sziilé irdsos kérése alapjan
engedélyezziik

Tavolmaradés igazolasara vonatkozd szabalyok

Az ovodaban csak egészséges gyermek tartdzkodhat. A beteg, gyogyszert
szed6, még labadoz6 gyermek bevétele az Ovoddba a tobbi gyermek
egeszségének megodrzése €rdekében nem lehetséges. Gyogyszer beadédsa a
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gyermeknek az 6voddban nem lehetséges.. Betegség utan a gyermeket csak
orvosi igazolassal fogadjuk
Az o6vodaba felvett gyermek koteles rendszeresen 6vodaba jarni. Kérjiik, hogy a
tavolmaradas igazolasanak szabalyait sziveskedjenek betartani
Hianyzas esetén a sziils 8% oOraig személyesen, vagy telefonon értesitse a
csoportban dolgoz6 felndtteket.

Igazolt a hianyzéas, ha a gyermek betegségét orvos igazolja, ha az orvos a
gyermeket az dvodalatogatastol eltiltja.
Igazolt a hidnyzéas abban az esetben is, ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild
kérésére a csoport dvondje, illetve az dvodavezetd engedélyezi. 5 napon tuli
tavolmaradasi kérelmet az intézmény vezetdjétol irasban kell kérni.

3 napon tuli hianyzas esetén csak orvosi igazolassal johet a gyermek 6vodaba.
Fert6z6 betegség esetén bejelentési kotelezettsége van a sziilének.

Csaladi okok miatt 5 napnal hosszabb hidnyzast a sziild irdsbeli kérésére az
ovodavezetd engedélyezhet.

Megsziintethetd az 6vodai elhelyezés, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul
10-nél tobb napot van tdvol és az 6voda a sziilét 3 alkalommal irdsban,
figyelmeztette az igazolatlan hidnyzas kovetkezményeire. Kivéve, ha a gyermek
ovodai nevelés keretében folyo iskolai életmddra felkészitd foglalkozason vesz
részt. / az 5. életévét betolti (a nevelési év kezdd napjatol)./

A gyermek megfelelo ruhazata, ovoda és sziilé altal biztositott felszerelés

Jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, legyen jellel ellatva.

Legyen a zsdkban az esetleges atoltdzéshez sziikséges ruha (a helysziike miatt
felesleges ne!).

Legyen tornafelszerelés, valtoruha.

A mosasra hazavitt ruhanemiit (tornaruha, torolk6z6, agynemi, stb.) a kért
idépontra sziveskedjenek visszahozni, annak allagéara vigyazni. pl.: akasztoval,
gombbal ellatni, s megfeleld méretd legyen

A gyermekeknek lehetOségiik van arra, hogy 1 — 1 kedvenc jatékat magaval
hozza az 6vodaba.
Az otthonrdl hozott jatékokért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermekek nem viselhetnek ékszert a balesetek elkeriilése érdekében, Nem
vallalunk feleldsséget a gyermekeken lévd arany ékszerekért, a magukkal
hozott értékekért sem.

A gyermekek nem hozhatnak az 6vodaba egészségiikre artalmas testi épségiiket,
veszélyeztetd targyakat (gyufa, ongyujto, kés stb.).
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Fontos a kabatokbol, puloverekbdl a zsinérok kiszedése a balesetek elkeriilése
miatt.

Kérjiik, hogy a gyermekek holmijat minden esetben a kijeldlt helyre tegyék, / a
cipdket kikotve / az 61t6z0t, pedig rendben hagyjak maguk utéan.

A csoportszobaba utcai cipdvel belépni egészségiigyi okok miatt nem lehet.

3./4 Sziilo az 6vodaban

Az 6voda életét meghataroz6 dokumentumok:

Helyi Nevelési Program.,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Intézményi Mindség Iranyitasi Program.

A gyermekek nevelését, ismereteinek gyarapitasat, iskolaba valo eldkészitését
Helyi Nevelési Programunk alapjan végezziik.
Programunk nyilvdnos tanulméanyozasra elkérhetd a vezetd 6vonotol.

A gyermekek heti rendjérdl, napirendjérdl a csoportok sziiloi értekezletén adunk
tajekoztatast, illetve megtekinthetdk a csoportszobakban.

A sziilének joga van arra, hogy folyamatos tajékoztatdst kapjon gyermeke
fejlodésérdl, és tanacsot kapjon annak neveléséhez. Erre ad lehetdséget az is, ha a
gyerekek munkait folyamatosan hazaviszik, s ellendrzik a hianyossagokat.

A gyermek fejlédésérdl minden esetben az 6vodapedagogus ad tajékoztatast, erre
a fogadoora nyujt lehetdséget.

A kapcsolattartas formai:

A napi kapcsolattartas csak rovid ténykozlésekre ad lehetdséget. Kérjiik
Onoket, hogy ilyenkor ne vonjék el az 6vodapedagogus figyelmét a
gyermekektdl, mert ez balesetet idézhet eld, és zavarja a nevelés, oktatas
folyamatat.

Mas gyermekét az oOvoda teriiletén senki sem nevelheti, vonhatja
felelOsségre.
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Fogadéorak a sziil6i igények alapjan és 6vondi kezdeményezésre elére
megbeszélt idépontban.

Kérjiik, tartsdk tiszteletben, az 6vodaban dolgozok emberi méltdsagat,
jogait. Ne tegyenek a gyermekek eldtt az oOvodara, az ott dolgozo
felndttekre indulatos, negativ megjegyzéseket.

A sziilének meg kell tennie mindent a gyermeke fejlddése érdekében.
Sziikséges, hogy eldsegitse gyermekének a kdzosségbe torténd beilleszkedését,
az 6voda rendjének, a kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Probléma, konfliktus esetén keressék fel az 6vondt, illetve az dvoda vezetdjét.
Ovodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, er0szakossaggal oldjak meg. Ezen torekvésiink
sikeressége ¢rdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsek
gyermekeikben.

A sziil0knek lehetdségiik van, s igényeljiik is, hogy az oOvodaban folyo
pedagdgiai munka kialakitasdban, oOtleteikkel, javaslataikkal részt vegyenek,
ennek a megfeleld forumokon hangot is adjanak.

Sziilo1 forumok:

- Sziil6i értekezlet,

- Nyilt napok

- Ko6z0s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa

- Fogaddora

- Az 6vondvel illetve az dvodavezetdvel torténd megbeszélések
- Faligjsag

4.) Pedagogiai munka az 6vodaban

Alapfeladatunk: Az Ovodai ellatds keretében a 3-6-7, indokolt esetben 8 éves
o6vodaskoru gyermekek nevelése, gondozasa és iskolara valo felkészitése.

A neveldtestiilet legfontosabb feladata a pedagdgiai program megvalodsitisa - ezaltal
a gyermekek magas szinvonalll nevelése és oktatasa.

Fontos feladatunknak tartjuk, hogy a gyermekek szamara érzelmi biztonsagot nyujto,
aktiv, szeretetteljes, Oromteljes 6vodas életet biztositsunk a csaldddal szorosan

egviittmukodve
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Elsédleges szempont a ,,befogado 6voda” szemléletének alkalmazdsa 6vodankban.
Ennek el6késziiletei a nyar folyamdn megtorténnek, a kiscsoportos 6vondk csalad
latogatasok soran ismertették elképzeléseinket a sziilokkel.
Fébb gondolatok:
*Minden egyes gyermek igényeit, testi-lelki sziikségleteit figyelembe vessziik.
*A befogadas személyes, egyéniséghez igazodo, differencialt.
*A csaladdal egyiittesen kell segiteniink, hogy a gyermekek megtalaljak
helyiiket az OJvodaban. Az ovoda és a csalad hasonlosagainak és
kiilonbségeinek atélése kozben a félelmet, szorongdst csokkentsiik, érzelmi
biztonsagot alakitsunk ki.
*4 befogadast nem kotjiik idoponthoz, hanem folyamatos, a gyermekek
igényei szerint.
*A gyermekek behozhatjdk kedves jatékaikat, targyaikat, amelyek
megnyugtatjak, egészen addig, ameddig ennek sziikségét érzik.

*Fontosnak tartjuk a gyerekek rendszeres dvodaba jarasat.

Ovoda és gyermekképiinket tovabbra is meghatirozza a soksziniiség tovabbi
meglrzése, megvaldsitasa, az  iskolaérettségi  kritériumok  elérése, a
hatranykompenzacid, az esélyhatranyok csokkentése.

Célunk a gyerekek kivancsisaganak kielégitése, érdeklédésiik felkeltése, s a
mindenkiben ott rejld tehetség kibontakoztatdsa, a kreativitds és a problémamegoldés
fejlesztése, hiszen ezen keresztiil alapozhatd meg a tanulasi képesség.

A pedagdgiai programunk célja a 3-6 ( 7-8) éves gyermekek sokoldalt, harmonikus
személyiségfejlesztése. Nagy figyelmet forditunk az egészséges €életmod, kornyezeti
nevelésre hagyomanyok apolasdra, a mozgasfejlesztésre, valamint a az 6vodas kort
gyermekek szokds ¢és szabalytudatanak alakitasara. Programunkat minden sziil
megtekintheti.

Az innepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok &polasa ¢és az ezzel
kapcsolatos feladatok az éves munkatervbe keriil megfogalmazasra. A programunkban
jelolt tinnepeket igyeksziink a gyermekek szdmara 6romtelivé tenni.

Az intézmény mindségiranyitasi programja a fenntartdoi €s partneri elvarasok
figyelembe vételével irodott. Célja: a nevelémunkéank folyamatos fejlesztése, a valtozo
partneri igényekhez valdé rugalmas alkalmazkodéas, mindezek mellett értékeink
megorzése.

Evente tijékozodunk a kiscsoportos szilldk elvarasairol ( november), a
nagycsoportosoknal pedig sziil6i elégedettségi vizsgalatot végzilink ( marcius ).



MERK-VALAT AMK MERKT OVODA
4352 Mérk Béke 15.-17. sz.
Telefonszdm: 44 /355 - 037

e-mail: merkovoda@citromail hu

A nagycsoportos gyermekeknél szeptember utolsé vagy oktober elsé hetében az
¢letkortol eltérd képességek megismerésére felmérést végziink. Ehhez sziikséges a
sziilok irasos beleegyezése. Az eredményrdl beszélgetés forméjaban tajékoztatjuk
dket. Amennyiben sziikséges a sziil0 hozzajaruldsaval tovabbi vizsgalatra kiildjiik a
gyermekeket

5.) A gyermek védelmét, ovasat szolgalo szokasok
Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas rendje

Az o6vodaban évente egy alkalommal elvégzi a korzeti orvos a gyermekek
szlirdvizsgalatat.

A védonéni elvégzi a gyerekek vizsgalatat / tetvesség, hallds, latas vizsgalat /

Havonta balesetvédelmi szemlét tartunk az épiiletben és annak kornyékén. A
szemle soran felvett jegyzokonyv alapjan a hibakat haladéktalanul
megsziintetjiilk. Az udvari fa jatékok rendszeres atvizsgalasat az Snkormanyzat
szakemberei végzik.

A foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat az egészségiik és testi épségiik
védelmére vonatkoz6 rendelkezéseket, a tilos €s elvarhatdo magatartasi formakat
az ovodai nevelési év kezdetekor, valamint sziikség esetén folyamatosan
ismertetjiik a gyermek fejlettségéhez igazoddan.

Az 6voda valamennyi teriiletén:

- csoportszoba
-  mosdo

- folyoso

- udvar

Az 6vodan kivili teriileteken:

- jarda

- Uttest

- sétak helyszine

- megfigyelési helyszinek
- kozlekedési eszkozok

Amennyiben az évodaban a gyermeket baleset éri, vagy napkdzben
megbetegszik, az 6vond a gyermeket haladéktalanul ellatja és értesiti a sziilot.
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Az 6von6é munkajat rendszeresen segito kiilsé szakemberek:

- pszichopedagogus
- logopédus

A sziild elérhetdsége érdekében sziveskedjen mindenki a telefonszamat, az
esetleges valtozasokat az 6vondnek jelezni.

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat
engedélyt..

Csoportszobaba a sziilok ne tartdzkodjanak (kivéve meghivott eseményekre).
Az 6voda dolgozoinak fenntartott helyiségeket ne hasznaljak (felndtt mosdo,
6lt6z6, WC)

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Allatot az intézmény teriiletére behozni nem lehet.

A bejarati kaput sziveskedjenek mindig biztonsagi panttal ellatni.

Az 6voda minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt
kozvetlen felettesének jelezni. Az 6vodavezetd dont a sziikséges intézkedésrol,

a fenntarto értesitésérol.

Bombariado6 és tlizriadd esetén sziikséges teenddk a munkavédelmi
szabalyzatban.
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6.) Zaro rendelkezések

A hézirend a fenntart6 jévahagyasanak idépontjatol 1ép hatalyba.

Az SZMSZ-t a neveldtestiilet 2010. .......... ho........ -an tartott értekezleten fogadta el.
A sziiléi szervezet 2010... év  06. ho 16-i megbeszélésén a benne foglaltakat
megtargyalta, azzal egyetértett.

A Hazirendet a Fenntart6 2010. év ....... ho...... -an fogadta el.

Hatalybalépés napja: 2010. 09. 01.

Ovodavezeté helyettes SZK elnok
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I. A munkatarsak részére késziilt hazirend

I/1. Altalanos elvek

Az Ovodaban a nevelési-oktatdsi munka pedagogiai program szerint folyik, melyet a
neveldtestiilet fogadott el €és a fenntarté hagyott jova. Az ebben foglaltak betartdsa valamennyi
munkatérs szamara kotelezd. Modositasra, a tantestiilet kérelmére barmikor lehetdség van.

Az o6vodaskoru gyermek kiszolgaltatottsagaval visszaélni sem lelkileg, sem fizikailag
nem lehet / megalazas, testi fenyités, étel, leveg6zés megvonasa, étel erdltetése /

A gyerekek személyiség jogat minden koriilmények koézott maximalisan tiszteletben
kell tartani.

Védelmet kell biztositani a testi, lelki erdszakkal szemben, melyet mas személy
/ mésik gyerek, sziild, neveld / akar elkdvetni a gyerekkel szemben.

A gyereket csoportjatol, tarsaitol fegyelmezési szandékkal nem lehet elkiiloniteni.
/ 61t6z0, iroda / vagy masik csoportba atadni.

Helytelen a kozvetlen, illetve kozvetett megkiilonboztetés, kiillonbségtétel, kizaras,
korlatozas. De épp ilyen helytelen a pozitiv iranyt megkiilonboztetés, tilzott kedvezés
1s.

A szinvonalas pedagogiai feladatok ellatdsa érdekében a napi neveldmunkéra vald
irasos €s egyéb felkésziilés, eszkdzkészités a gyerekek kozott eltoltott oraszamon feliil

torténik.

A csaladlatogatasok a kiscsoportban felvétel eldtt  torténik, k9zépsd ¢s
nagycsoportban, pedig sziikség esetén.

A fogadoorak az éves munkatervben vannak rogzitve.

A gyerekek egyéni fejlettségi mutatoit felévenkeént a fejlddési naploban rogzitjiik

1/2. Az 6vodapedagogus kotelessége:

A gyermek fejlodését figyelemmel kisérje ¢és eldsegitse, ¢és neveld-oktatd
tevékenysége soran vegye figyelembe a gyermek egyéni képességét, tehetségét,
fejlodésének litemét, szocialis helyzetét, fejlettségét, fogyatékossagat, segitse a
gyermek képességének, tehetségének kibontakozasat, illetve a barmilyen okbol
hatranyos helyzetben 1év6 gyermek felzarkoztatasat gyermek tarsaihoz.
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* A sziiléket, a gyermekeket érintd kérdésekrdl rendszeresen tajékoztassa, a sziilot
figyelmeztesse, ha gyermeke jogainak megdvasa vagy fejlédésének elosegitése
érdekében intézkedést tart sziikségesnek.

* A sziild javaslataira, kérdéseire érdemi vélaszt adjon.

* Nevel6-oktatd tevékenységében, a foglalkozds soran az ismereteket targyilagosan és
tobb oldaltian nyujtsa.

* A gyermeke részére az egészségligyl ¢s a testi €ps€ég meglrzése¢hez sziikséges
ismereteket adja at, €s ezek elsajatitasardl gy6zodjon meg.

* A gyermekek emberi méltosagat és jogait tartsa tiszteletben.

* Ha a gyermek balesetet szenved, vagy annak veszélye fenndll, tegye meg a sziikséges
intézkedéseket. A megbetegedett, lazas gyerek esetén az 6vond teenddje, hogy
elkiilonitse a gyereket a tarsaitol, s minél eldbb értesitse a sziildt.

* Miikédjon kozre a gyermek és ifjusdgvédelmi feladatok ellatdsdban, a gyermek
fejlodését veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltarasdban, megsziintetésében.

e Torvényi eldirasok szerint tovabbképzésben kell részt vennie. Ennek elmulasztasa
esetén a pedagdgus munkaviszonya megsziintetheto.

* Az 6vodapedagogus kotelezd oraszamanak letdltése kozben, csak indokolt esetben
hagyhatja el a csoportszobat, akkor is, csak ha a feliigyelet biztositott.
Csoportosszevonasrdl csak abban az esetben lehet sz6, ha semmiképpen nem tudjuk
megoldani a gyerekek feliigyeletét.

* A pedagégusoknak ovodan kivill megtartott foglalkozasok, megfigyeltetések,
kirandulasok alkalmaval bejelentési kotelezettsége van a vezetd felé, ha a gyerekekkel
egyltt elhagyja az épiiletet / hova, mivel, hany gyerekkel, hany kisérdvel mettdl-
meddig /.

I1. A pedagogus munkat segitéo dolgozokra vonatkozo
szabalyok:

Munkarend:

* A dajka nénik heti valtasban dolgoznak:

Reggel 700 h—15 00 h —1ig, illetve 9 00 h— 17 00 h —ig.

» Aktiv részvétel a gondozasi feladatokban / kézmosas, vécéztetés, 6ltozkodées, terités,
stb. /.

* A gyerekek jelenlétében a csoport szobaban takaritdst nem végezhetnek, azonban a
testnevelés foglalkozas elott a padlozatot portalanitani kell. A mindennapos
fert6tlenitd takaritast a gyerekek pihend idejében végzik a mosdokban és a folyoson, a
csoportszobakban a gyerekek tdvozasa utan takarithatnak.

* Jarvany idején a gyerekek jatékait ferttleniteni kell.

* A konyharo6l athozott ételt a tdlaloban csoportonként szétadagoljak.

* A balesetveszély elkeriilése érdekében, a gyerekek kozott a forro ételt tilos a
csoportszobakba vinni.

* A hasznalt edényeket a talal6 megfeleld ablakaban kell elhelyezni.

* A takaritashoz kotelez6 a munkaruha haszndlata, a talaldshoz, pedig a véddruhaé.
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* A munkaeszk6zok balesetmentes €s célnak megfeleld hasznalatara vald torekvés, s a
hasznalat kozben megrongalodott eszk6zok hasznalata tilos, s a javitas sziikségességét
jelezzék az intézményvezetonek, vagy a helyettesnek.

* Az 6voda berendezési targyaiért mindenki feleldsséggel tartozik.

* Az 6voda épiilete riasztd berendezéssel van ellatva. Melynek beélesitése a mindenkori
délutanos dajka néni feladata. A riasztd kikapcsoldsa reggel a konyhai dolgozo
feladata, az ajt6 nyitasa, pedig a déleldtt9s dajka néni feladata.

* Az 6voda udvarat naponta feltakaritjak, az udvari jatékok kornyékének talajat sziikség
szerint fellazitjak, a baleset elkertilése véget.

* A homokoz6t naponta belocsoljak, felassak.

I11. Altalianos rendelkezések az intézmény dolgozoival
szemben

I11/1. Munkafegyelem betartasa, érkezés, tavozas

* Valamennyi dolgoz6 szamara kotelez6 a munkarend ismerete, annak pontos betartasa.

* A pontos és zavartalan munkakezdés érdekében munkaidejének kezdetekor mar
atoltozve foglalja el a munkateriiletét.

* Az esetleges késésrol, s annak indokérol a nap folyaman tajékoztatni kell az intézmény
vezetojét.

* Munkaid6 alatt az intézmény épiiletét csak a vezetd, vagy a helyettese engedélyével
lehet indokolt esetben elhagyni. Ez vonatkozik a munkaidd végére is. Amennyiben
mar valamennyi gyereket elvittek a munkaid6 lejarta el6tt, nem jelenti azt, hogy haza
lehet menni. Ilyenkor a napi adminisztracid befejezése, terem, jaték, rendezés,
felkésziilés a kovetkezd napra a feladat.

* Magan jellegli program / orvos, vasarlas / miatt csak nagyon indokolt esetben lehet a
vezetdtol tavolmaradast kérni.

I11/2. Teend6 hianyzas, tavolmaradas esetén:

* Hidnyzas, tavolmaradas esetén, masik 6vond altal torténd helyettesités megszervezése
érdekében bejelentési kotelezettsége van a vezetd, vagy helyettese felé.

* Megbetegedés esetén amennyiben mdd van ra, el6z6 nap, de legkésdbb a munka
megkezdése elott egy-két draval értesiteni kell a vezetdt és a kozvetlen munkatarsat a
hianyzasrol, hogy az intézkedésre, potlasara elegendd 1d6 alljon rendelkezésre.

* Az orvosi igazolast megfeleld id6ben el kell juttatni a vezet6hoz.

I11/3. Szabadsag igénylésének rendje:

* Szabadsagot egy héttel eldtte, lehetdleg irasban kell kérni. Ellenkez6 esetben a vezetd
csak mérlegelés utan koteles kiadni, kivéve, ha rendkiviili esemény Iépett elo.
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111/4. Egészségiigyi kiskonyv:

Az egészségligyi kiskdonyvek megléte, és a vizsgalatok elvégeztetése évente egyszer
kotelezé / ANTSZ /.

II1/5. Tovabbképzéseken, rendezvényeken valo részvétel:

111/6.

A tovabbképzések a tovabbképzési terv alapjan torténnek

A tovabbképzéseken vald részvételnél figyelembe vessziik az Onkéntességet, kort,
érdeklddési kort, fontossagot.

A dolgozo a tovabbképzés napjan nem koteles az 6vodaban megjelenni.

Ha a dolgoz6 tovabbképzése heti szabadnapra esik, akkor jogosult egy szabadnapra.

Az 0vodaval, a gyerekekkel, és a munkatarsakkal kapcsolatos
informacio kezelése

Az o6voda beliigyeit, esetleges problémait sziildvel, kiilsé személlyel megtargyalni nem
etikus. A gyerekekrol, sziilokrél megszerzett adatokat, informaciokat bizalmasan kell
kezelni.

A gyerekekrdl informdciot, pedagogiai véleményt kizardlag csak a vele foglalkozo
pedagdgus és az dvoda vezetdje adhat. A sziil6t csak is a sajat gyerekével dolgokrol
lehet tajékoztatni.

IV. Biztonsagos intézmény:

A balesetveszély elkertilése és elhdritasa mindenki szdmara alapvetd feladat. Baleset,
tiz és bombariado esetén az eldirasok, intézkedési feladatok betartasa kotelezd./ 1d.:
SZMSZ /.

Az Ovodaban tortént legkisebb balesetrdl / orvost igényld esetrdl, lazgores stb. / is
tajekoztatni kell a vezetdt, tdvollétében a helyettest.

V. Egyéb:

Amennyiben valaki tudomast szerez arrdl, hogy a sziilok ajandékozas céljabol pénzt
gyljtenek, koteles a sziildket megkérni, hogy tevékenységiiket ne folytassdk. A
gylijtésben sem kozvetleniil, sem kdzvetetten részt venni nem szabad!
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Z.aro rendelkezések

A hazirend a fenntartd jovahagyasanak idépontjatol 1€p hatalyba.

Az SZMSZ-t a neveldtestiilet 2010. .......... ho........ -an tartott értekezleten fogadta el.
A sziil6i szervezet 2010... év  06. hd 16-1 megbeszélésén a benne foglaltakat
megtargyalta, azzal egyetértett.

A Hazirendet a Fenntart6 2010. év ....... ho...... -an fogadta el.

Hatalybalépés napja: 2010. 09. O1.

Ovodavezet6 helyettes SZK elnok
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