Meérk Nagykozség Képvisel6-testiiletének
7/2003./IV.20./ kt. rendelete

A kozbeszerzés szabalyairol.

A Képvisel6-testiilet !

Mérk Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Kizbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvény
( a tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés szabalyairdl az aldbbi rendeletet alkotja:

A rendelet célja, hatilya

1. § (1) A rendelet célja, hogy meghatarozza
a) a kozbeszerzési eljaras
- elékészitésének,
- lefolytatasanak.
- belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét.
b) a helyi 6nkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarisba bevont személyek. szervezetek felel6sségi
korét,
¢) a kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

(2) A rendelet tovabbi célja, hogy az (1) bekezdéshez kapcsolodva meghatarozza a kozbeszerzési eljaras
soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket. illetdleg testiiletet.

2. § A rendeletet a helyi onkormanyzatra (a tovibbiakban ajanlatkérd). mint ajanlatkérére  vonatkozoan hataroz
meg szabalyokat.

-

3. § (1) E rendelet szabalyait a Kbr.-ben meghatarozott. legalabb az egyszerii kozbeszerzési
eljaras értékhatdrat clérd. ezért kozbeszerzési eljarasra kotelezett beszerzéseknél kell
alkalmazni.

(2) Az aktualis. az egyszerti kozbeszerzesi eljaras értékhatarat az I. szdmu melléklet tartalmazza. (A
melléklet aktualizalasaért a jegyz0 tartozik feleldsséggel.)



L rész
A kozbeszerzési eljaras felelgsségi rendje

1. Kizbeszerzési eljiras el6készitése

4. § (1) Az ajanlatkérének gondoskodnia kell az adott évre tervezett, a kozbeszerzés ala tartoz6 beszerzések
clézetes osszesitett tajékoztatdjanak elkészitésérdl — a Kbr.-ben meghatarozott bontasban.

(2) A tajékoztaté tervezetet a birdlobizottsag késziti el és tovabbitja a jegyzOnek.

(3) A jegyz6 a polgdrmesternek tovabbitja a tajékoztato tervezetet, aki a dokumentumot a
képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(4) A képviselo-testiilet dont a tajékoztatd elfogadasardl, és ha a Kbt. alapjan az elézetes  tdjékoztatd
kozzététele kotelezd, hatarozatot hoz az eldzetes tajékoztato kozzétételérdl.

5. § (1) A kozbeszerzési eljards elbkészitése soran gondoskodni kell az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzésérol. igy kiillondsen az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos

a) helyzet felmérésrol,

b) piacfelmérésrol.

¢) a kozbeszerzés becsiilt értékeének felmérésérol.

d) az eljarast meginditd (meghirdet6) hirdetmény, felhivas és a dokumentacid elokészitésérol.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran az (1) bekezdés a)-c) feladatok ellatasardl a jegyzOnek
kell gondoskodnia.

(3) A kozbeszerzési eljards elokésztése soran a kozbeszerzési eljarast meginditd (meghirdetd)
hirdetmény. felhivds és dokumentacié el6készitéséert a jegyzd és a polgarmester tartozik felelésséggel.

(4) A jegyz6nek gondoskodnia kell arrdl, hogy az ajanlatkérd a kozbeszerzési torvény hatdlya ala
tartozasarol a Kozbeszerzések Tandcsat értesitse a Kbt. 18. §-a figyelembevételével.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa

A kizbeszerzési eljarasok fajtdi

6. § (1) A kozbeszerzési eljaras fajtai a kovetkezok:
a) nyilt kézbeszerzési eljaras.
b) meghivasos kozbeszerzési eljards.
c) targyaldsos kozbeszerzési eljaras.
Nvilt eljards az a kozbeszerzési eljaras, amelyben valamennyi érdekelt ajanlatot tehet. Nyilt eljaras
esetén a Kbr. vonatkozo eldirasait kell alkalmazni.
Meghivésos eljards az a kozbeszerzési eljaras, amelyben a helyi dnkormanyzat, mint ajinlatkeérd altal -
a Kbt - ben eldirtak szerint — kivalasztottak tehetnek ajinlatot. Meghivasos eljaras esetén a Kbr.
vonatkozo eldirasait kell alkalmazni.
Targvaldsos eljaras az a kozbeszerzeési eljaras, amelyben a helyi 6nkormdnyzat, mint ajanlatkérd az
4ltala — a Kbr.-ben eldirtak szerint — kivalasztott egy vagy tobb ajdnlattevovel targyal a szerz6dés
feltételeirdl. Targyalasos eljards esetén a Kbt. vonatkozo elSirasait kell alkalmazni.

(2) Adott kozbeszerzés esetén a kozbeszerzési eljaras fajtajara. valamint az egyszerisitett kozbeszerzési
eljaras lefolytatisdra a Kbr. eldirasai figyelembevételével a biralobizottsdg — az adott évi osszesitd
tajékoztatdja elkészitéséhez kapcsolédva — tesz javaslatot.



Eljarist megindité (hirdetd) hirdetmény, felhivas

7. § (1) A kozbeszerzési eljardst meginditd (meghirdetd) hirdetmény, felhivds végleges szovegét a helyi
onkormdnyzat képviselé-testiilete hagyja jova.

A jovdhagyott szovegnek megfeleld hirdetmény. felhivas kozzétételérdl a polgarmester, vagy a jegyzé
gondoskodik a Kbt. vonatkozo elbirdsainak betartasa mellett.

(2) Amennyiben a kozbeszerzési eljardst a két szakaszbol all6 eljards szabalyai szerint kell lefolytatni,
az eljaras meginditasara, a részvételi felhivasra az (1) bekezdésben meghatarozott szabdlyokat, valamint
a Kbr.-ben foglalt szabdlyokat kell értelemszeriien alkalmazni. .

(3) A Kbr.-ben meghatarozott esetekben lehetséges ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards
meginditasa is.

Dokumentacio elkészitése, rendelkezésre bocsatisa

8. § (1) A helyi 6nkormdnyzat, mint ajinlatkérd nevében a polgirmester, illetve felkérésére a jegvzd
gondoskodik az ajanlatkéré dokumentdcio elkészittetésérdl és rendelkezésre alldsarol.

(A jegyz6 az ajanlatkérd dokumenticio elkészitéséhez, valamint a dokumentscié rendelkezésre bocsatisihoz
igénybe veheti a biralo bizottsag segitségét.)

(2) A helyi 6nkormdnyzat képvisel6-testiilete dont arrol, hogy az eljarast megindité hirdetményben.
felhivasban eldirjae az adott kozbeszerzési eljarasban vald részvétel feltételeként az ajanlatkéro
dokumenticié megvasarlasara. illetve dtvételére vonatkozo kotelezést.

(3) Amennyiben a kozbeszerzési eljdrdst a két szakaszbol 4116 eljras szabdlyai szerint kell lefolytatni, a
részvételi dokumentdciora az (1)-(2) bekezdésben meghatdrozott szabalvokat. valamint a Kbr.-ben
foglalt szabalyokat kell értelemszerfien alkalmazni.

Kiegészito tajékoztatais

9. § (1) Ha a kézbeszerzési eljards sordn az ajanlattevd tovibbi irasbeli. kiegészité tdjékoztatist kér. a
tdjékoztatas megaddsarol a polgarmesternek, illetve a jegyznek
kell gondoskodnia.

(2) A polgarmester, illetve a jegyz6 a tajékoztatis adasi feladatanak elltdsdba bevonhatja a
Biralobizottsagot.

10. § (1) Ha a kozbeszerzési eljaras sordn kiegészité tjékoztatast konzulticio formajaban
adnak, a polgdrmesternek gondoskodnia kell arrél. hogy a konzultaciorél jegyzokonyv
késziiljon.
(2) Az elkésziilt jegyzOkonyvek érintetteknek valé megkiildéséért a jegyzé tartozik felelésséggel. (A

Jjegyzd e tevékenységébe szintén bevonhatja a Biralobizottsagot.)

L1 § (1) Ha adott kézbeszerzés vonatkozasaban a jogszabalyok a 9. — 10. §-okon tili
tdjékoztatdst (kiilonbdz6 leirdsok ismertetését) irnak eld, akkor e kotelezettség teljesitéséért valo
felel6sség a polgdrmestert. a jegyzot terhel.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitésébe a Birdlobizottsag tagjai bevonhatdak.



(3) Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a két szakaszbol allo eljards szabalyai szerint kell lefolytatni.
az eljaras részvételi szakaszaban a kiegészit6 tajékoztatasraa 9. § - 10. § és a 11. § (1)-(2) bekezdésben
meghatarozott szabalyokat, valamint a Kbz.-ben foglalt szabdlvokat kell értelemszertien alkalmazni.

Birilati szempontok

12. § (1) Az ajanlatok biralati szempontja az 9sszességében legelényosebb ajanlat
kivalasztasa.

(2) Az osszességeben legelényosebb ajdnlat kivdlasztasahoz a helyi énkormdnyzat, mint ajanlatkéré
kézbeszerzési eljardsonként hatirozza meg a kovetkezoket:

a) az dsszességeben legelonydsebb ajdnlat megitélésére szolgalo rész-szempontokat,

b) rész-szempontonkét az azok sulyat meghatirozo — a részszempont tényleges jelentéségével aranyban
allé — szorzészamot (a tovabbiakban: sulyszam);

¢) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd pontszam alsé és
fels6 hatarat, mely minden részszempont esetében azonos;

d) azt a modszert (modszereket), amellyel megadja — a ¢) pont szerinti — ponthatdrok

kozotti pontszamot.

(3) A kovetkezd rész-szempontokat kell kételezéen érvényesiteni az egyedi sajatossagok mellett:
- ajanlati ar,

- min8ségi, garancialis, szavatossagi és szerviz feltételek,

- hatdrido.

(4) A rész-szempontok soran adhaté pontszimot. valamint a silyszamokat a hirdetmény
- elékészitésekor a Biralobizottsagnak részletes indoklassal kell alatimasztania.
- meghirdetésekor a hirdetmény sz6vegébe — a Kbt. vonatkozo elSirasa alapjan — bele kell foglalni.

Ajdnlati biztositék

13. § A helyi 6nkormanyzat, mint ajinlattevd kozbeszerzésenként. — a Kbt. keretein beliil — legkésébb a
hirdetmény jévahagyasakor dont arrél, hogy az eljardsban vald részvétel feltételéiil meghatdrozza-c az ajanlati
biztositck adasat. illetve ha az ajinlati biztositék kikotése mellett dontétt, akkor az ajanlati biztositék teljesitését
milyen moédon kéri.

Kizaro ok

14. § (1) A helyi 6nkormanyzatnak, mint ajanlatkéronek a kozbeszerzési eljarasban a kizard
okokkal kapcsolatos feladatairol. lehetdségeirdl — kiilonos tekintettel a Kbr. 61. § (2) bekezdésére — a
polgarmesternek kell tdjékoztatnia a képviseld-testiiletet.

(2) A konkrét feladatellatasban a testiilet hatdrozata. illetve jovahagyasa alapjan vagy a polgarmester,
vagy a jegyz6 koteles kozremiikodni. (A feladatok elldtasba a Biralobizottsag bevonhato.)

Ajdnlatok benyujtisa és felbontisa

15. § (1) A helyi énkormanyzat kozbeszerzésenként, a kozbeszerzés hirdetményében
hatdrozza meg az ajanlatok benyujtdsara vonatkozo szabdlyokat. A szabdlyok a kovetkezOk lehetnek:
a) az ajanlatot irdsban ¢s zdrtan, az ajanlati felhivasban megadott cimre és kozvetleniil vagy postai titon
kell benyujtani az ajanlattételi hatarid6 lejartaig.
b) az a) pontban meghatdrozottaktdl eltérd. egvéb mddon. Ebben az esetben biztositani kell a
kovetkezoket:



- az ajanlatok az ajanlattételi hataridd lejarta eldtt ne keriiljenek felbontasra.
- az ajanlatkérd érdekkorében ne keriiljenck jogosulatlan felhasznalohoz.

(2) Ha az (1) bekezdés b) pontja szerinti egyeb mod keriil meghatdrozasra, polgarmester €s a jegyz0
koteles szabalyozni és biztositani a hivatkozott pontban meghatarozott feltételek betartasat.

16. § (1) Az ajanlatok felbontasakor a Kbt. elSirasai szerint kell eljarni.
(2) A felbontaskor a jegyzokonyv készitésérdl a jegyzonek kell gondoskodnia.

(3) A jegyzékonyvek érintetteknek valo megkiildése a jegyz0 feladata, aki e feladatellz’nésba. a
Biralobizottsagot bevonhatja.

(4) Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a két szakaszbol all6 eljaras szabalyai szerint kell lefolytatni.
az eljaras részvételi szakaszdban a részvételi jelentkezések benyujtasara és felbontdsdra a 15. § ésa 16.
§ (1)-(2) bekezdésben meghatdrozott szabalyokat, valamint a Kbt.-ben foglalt szabalyokat kell
értelemszertien alkalmazni.

Az ajanlatok elbiralisa, szerzodéskotés

17. § (1) Az ajanlatok elbiraldsa soran a Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a helyi énkormdnyzat. mint ajanlatkér6 nevében a kozbeszerzési eljarast lezard
dontést meghozd képviselo-testiilet részére.

‘ (2) A Biralébizottsag az (1) bekezdésben foglalt feladatai ellatasa sordn
‘ - vizsgalja az ajanlatok felhivasban, egyéb dokumentacioban ¢s jogszabdlyban eldirt feltételeknek valo
‘ megfeleldségeét,
- attekinti. hogy mely ajanlattevok ajdnlata érvénytelen,
- ellenérzi, hogy van-e olvan ajanlattevé, akit/amelyet ki kell zarni az eljarasbol.
|

(3) A Biralébizottsag koteles az elére meghatarozott biralati szempontok alapjan elvégezni a birdlatot.

18. § (1) A képvisel6-testiilet a polgarmester eldterjesztésében megtargyalja a Birdldbizottsag

altal elvégzett biralat dokumentdciojat — melyre vonatkozdan jogszabaly kotelezd tartalmi, formai
kovetelményeket irhat el6.

(2) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras eredményes volt, azaz van az eljarasnak nyertese. akkor azzal
jogosult a helyi énkorményzat képviseld-testiilete szerzédést kotni. (A szerz6dés alairasara a képvisels-
testiilet adott kozbeszerzésre vonatkozo, szerzédéskotésre felhatalmazo hatdrozata alapjan az abban
megjelolt személy jogosult.)

(3) Eredménytelen eljaras esetén az eredménytelen eljarassal kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a
‘ polgarmester tartozik felelésséggel.

(4) A Kbt. eldirasa alapjan gondoskodni kell a kozbeszerzési eljaras eredményhirdetésérél. A feladatok
cllatasaért a polgarmester, illetve a jegyz6 felels. (E feladatok ellatasaba a Birdlobizottsdg szintén
bevonhat6.)

19. § (1) Amennyiben a kozbeszerzési eljarast a két szakaszbdl 4ll6 eljaras szabalyai szerint
kell lefolytatni, az eljards részvételi szakaszaban a részvételi jelentkezések elbiraldsa elokészitését a
Biralobizottsag végzi.
(2) A képviselé-testiilet a polgarmester eldterjesztésében megtargyalja a Biralobizottsdg altal elvégzett
biralat dokumentacijat — melyre vonatkozoan jogszabaly kotelezd tartalmi. formai kovetelményeket
irhat ¢ld.



(3) Amennyiben a két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras soran a részvételi szakasz eredményes volt.
akkor az eredményesen résztvevok szamara meg kell killdeni az ajanlattételi felhivast. Az ajanlattételi
felhivas megkiildéséért kézvetleniil a polgarmester, vagy a jegyz6 felel6s.. (A feladat ellatasaba a birald
bizottsag is bevonhato.)

(4) Eredménytelen részvételi eljaris esetén az eredménytelen eljdrassal kapcsolatos feladatok
végrehajtasacrt a polgarmester tartozik felelésséggel.

(5) A Kbr. eldirdsa alapjan gondoskodni kell a kozbeszerzési eljards részvételi szakasza
eredményhirdetésér6l. A feladatok ellatdsaért a polgarmester, illetve a jegyzd felelds. (E feladatok
ellatasaba a biralo bizottsag szintén bevonhatd.) '

3. A kozbeszerzési eljaras belso ellenérzésre

20. § (1) A jegyz6. mint a folyamatba épitett elizetes és utolagos vezetéi ellenériésért felelds
személy koteles a helyi 6nkormdnyzat vonatkozasdban a kozbeszerzéshez is kapesolédva gondoskodni
FEUVE rendszer kiépitésérol és fejlesztésérdl.

(2) Az objektiv kockazatértékelés modszerét alkalmazva mind a FEUVE-nek. mind pedig a belsé
ellendrzésnek megfelelé figyelmet kell szentelnie a kozbeszerzésekre. kiilonos tekintettel a
vagyonvédelmi. valamint a gazdasigossagi szempontokra.

IL rész

A helyi dnkorminyzat nevében eljird, illetéleg az eljirisba bevont
személyek, szervezetek felelosségi kire

Birilébizottsig

21. § (1) A jegyz6 gondoskodik az énkormanyzati hivatalon beliili tin. Biralobizottsag
létrehozasarol.
A Biralobizottsagba 3 f6 allando tagot valaszt, melyet sziikség esetén - adott kozbeszerzés jellegétdl
fuggden, alkalomszeriien - tovébbi tagokkal egészithet ki. Az allandd bizottsagi tagok mellé valasztott
tagok lehetnek az 6nkormanyzati hivatal szakemberei., illetve kiilsd szakértdk is.

(2) A Birdlobizottsag munkdjaval kapcsolatos iigyviteli munkdk elldtasat az Onkormanyzati hivatal
ugyviteli feladatait elldté személyek — a jegyz6 utasitasa alapjan — kételesek segiteni.

22. § A Birdlobizottsag feladatai:

a) a koltségvetési rendelet jovahagyasat kovetden, — a koltségvetésben meghatarozott beszerzések attekintésével
— kozbeszerzési iitemtervet kell készitenie az énkormdnyzat adott évi, varhatoan kozbeszerzés korébe tartozod
beszerzéseirdl. Az itemterv készitési hataridejét a jegyz6 allapitja meg figyelembe véve a Kbr. vonatkozd
hataridéit. illetve a szerven beliili feladatellatasok idésziikségletét.

b) az elkészitett kozbeszerzési titemtervet tovabbitja a jegyzének. (A jegvz6 az iitemterv attekintését kovetéen a
dokumentdciot tovabbitja a polgdrmesternek. a képviseld-testiilet tajékoztatdsa céljabol.)

C) a Biralobizottsag ellatandd feladatait, valamint azokat a tevékenvségeket. melyek ellatasaba a bizottsag
bevonhatd. e rendelet I. részében hatarozza meg.



23. § A Biralobizottsag allandé tagjainak névsorat és munkakorét a 2.sz. melléklet tartalmazza. A melléklet
csatolasaért és évenkénti feliilvizsgalataért a jegyz0 tartozik felelésséggel.

Jegyzé
24, § (1) A jegyzb a kozbeszerzési eljarasban az ¢ rendeletben meghatarozott feladatok

ellatasara koteles.

(2) A jegyz6 feladata tovabba, hogy segitse a Biralobizottsag tagjainak munkajat, valamint hogy kell6
koriiltekintéssel vdlassza meg Biralobizottsag adott kozbeszerzési eljarast segitd ideiglenes tagjait.

(3) A jegyz6t dltalanos feleldsség terheli a kozbeszerzési eljaras torvényessége biztositasaért. Az ezzel
kapcsolatos észrevételeit azonnal koteles a polgdrmester, illetve a képviselé-testiilet tudomasara hozni.

Polgirmester

25. (1) § A polgarmester képviseli a helyi onkormanyzat képviseld-testiiletét a kozbeszerzesi
eljaras sordn.

(2) A polgirmester kozbeszerzési eljards soran ellatando fontosabb feladatait e rendelet az egyes eljarasi
szakaszoknal rogziti.

1. rész

Dokumentalas

26. § (1) A helyi 6nkormanyzat, mint ajinlatkérd, minden egyes kozbeszerzési eljarast irasban
kételes dokumentalni. A dokumentalasnak ki kell terjednie az el6készitéstdl a szerz6dés teljesitéséig.

(2) A dokumentalasra vonatkozéan a Kbt. 7. § (2)-(3) bekezdésben foglaltakat kell figyelembe venni.

(3) A beérkezé dokumentumokat az iratkezelési szabilyzatban foglaltak szerint iktatni kell.

27.§ (1) A jegyz6 felelds azért, hogy az egyes kozbeszerzési fajtik (kozosségi. nemzeti,
illetve nemzeti értékhatart el nem ¢érd). illetve a fajtakon beliili eljarastipusok (nyilt, meghivasos.
targyaldsos) Khr.-ben meghatdrozott dokumentécidja a térvényben, illetve tovabbi jogszabalyban eldirt
kovetelmények szerint késziiljon el.

(2) A jegyz6t terheli felelosség azért, hogy a kozbeszerzési eljaras eldkészitésével. lefolytatisaval ¢s a
szerz8dés teljesitésével kapesolatban keletkezett iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetéleg a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott 5 évig megbrizze. (Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati
eljaras indul. az iratokat annak jogerds befejezéscig. de legalabb 5 évig meg kell érizni.)



Zadro rendelkezés

28.§. E rendelet 2005. dprilis 21-¢n 1ép hatdlyba.

1. szamu melléklet

Az egyszerii kozbeszerzés értékhatarai

Az egyszerii kdzbeszerzési eljaras értékhatara 2004, januar 1-jét81 2005, december 31-ig:
a) arubeszerzés esetében: 2 milli6 forint:
b) ¢pitési beruhazas esetében: 10 milli¢ forint:
¢) szolgdltatis megrendelése esetében: 2 milli forint

2. szamu melléklet

A birdlobizottsag allandé tagjai

A Biralébizottsag allandé tagjainak névsora és munkakére a kovetkezd:

Név: Munkakor:
l. .
2. .
3
km.f.
Karpati Istvan sk. Torok Lasz1o sk.
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