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A közbeszerzés wabál-vairól.

A Képiselő.testület !

Mérk NarykÓzseg Onkormán1zatanak.Képl,iseló+estü |ete a K.lzbeszerzésekröl szólti 2003 . él.i C)ooX. tön.érr1'

( a továbbiakban: Kát.; 6 s (li bekezdése ur"pla" u-to'ü.'.-és szabíl-vairól az alábbi rendeletet a'kotja:

A rendelet célja, hatálya

1 s (1) A rendelet célja. hory mestatarozza- 
a) a közbeszerzési eljárás

- előkészítésének
- lefolytatásának.
. belsó ellenőrzésének felelósségi rendjét.

b) a helyi önkormán1zat nevében .ria.bÍr.t"iÉg az eljárásba bevont személ.vek szen.ezetek felelősségi

kÓrét.
c) a közbeszerzési eljárás dokumen|álási rendjét.

(2) A rendelet további célja. hory az ( l) bekezdéshe.z karyso.lóóia meghauírozza aközbeverzési eljárás

soránhozottdöntésekértfelelősvemél-lt.vemélyeket.illetőlegtesttiletet.

2.$Arendetetetahel.viönkormán1zatra(atovábbiakbanajánlatkérő).mintajánlatkérőrevonatkozóanhatároz
meg szabál.vokat.

3 s (1) E rendelet szabál1,.ait a Klt..ben meghatározott. legalább az.egszeriközbeszerzési

eljárás é.tékh#;il;l'e .'JJtá'u"...eii.r:a'í.ra koteleátt beszerzéseknél kell

alkalmazni.

(2) Azaktualis. az egrszeru.közbeszerzési eljánis értékhatarát az 1. szómú melléklet urtalmazza. (A

melléklet ur.tJi' eraűért a je g,ző tartoz ik felelősséggel. )



L rész

A közbeszerzési e|járás fele|őssegi rendje

1. Közbeszerzési eljárás e|őkészítése

1. s (l) Az ajánlatkérőnek gondoskodnia kell az adott élre tervezetl a közbeverzés alá tartozó beszerzések

etozeies összeiített rájékoztatójának elkészítéséről - a Kól.-ben meghatározott bontásban.

(2) Atájékozüató ten'ezetet a bíráIóbizottság készíti el és továtrbítja a jegrzónek.

(3) A jeryző a polgármesternek továbbitjaatájékoztató tervezetet. aki a dokumenfumot a

képüselő.testtilet elé terjeszti.

(a) A képviselő-testiiLlet dönt a tajékoztató elfogadásáról. és ha a Kbt. alapjárr az előzetes tájékoztató

kizzététele kbtetező. határozatot hoz az előZetes tájékoztató közzétételéről.

5' \s (1) A közbeszerzési eljárás előkészítése során gondoskodni kell az adon közbeszerzési eljárás

n'.gi.)oe.enez viikséges cseleÉmén1.ek elvégzéseről. íry kiilönÖsen az adott közbeszerzéssel kapcsolatos

a) helpet felmérésról.
b) piacfelmérésről.
c) i ktlzbeszerzés becstilt értékének felméréséről.

d) az eljáníst megindító (megbirdetó) hirdetmény, felhívas és a dokumentáció előkészítéséről.

(2) A közbeszerzési eljárás előkészitése sonin az (l) bekezdés a)-c) feladatok ellátásáról ajegizőnek

kell gondoskodnia.

(3) A kÖzbeszerzési eljánis előkésztése sonin a kÖzbeszerzési eljáníst rrreginditó (meghirdető)

1''iia.t*eny. felhívás és dokumentáció előkészítéséért a jeg.ző és a polgármester tartozik felelósséggel'

(a) A jegyzőnek gondoskodnia kell arról' hogy az ajánlatkérő a közbeszerzési törvény hauílya alá

tartozásáról a KÖzbeszerzések Tanácsiít értesítse a Kbt. 18. $-a fig,elembel.ételével.

2. A közbeszerzési eljárás lefo|ytatása

A közbeszeuési eljárások fajtái

6 s (l) A közbeverzési eljárás fajuíi a következők:
a) n1ilt közbeszerzési eljárás.
b) meghivásos kozbeszerzési eljárás.
c) tárryalásos kÖzbeszerzési eljárás'
Nvilióliaras az a köz61.c,szerzési eljánás. amelyten valamennyi érdekelt ajánlatot tehet. N"vílt eljárás

esetén a Kár' vonatkozó előírásait kell alkalmazni.
l\,Ieghivásos eljárás az aközkszerzési eljáras. amel1'ben a hely.i Önkormán}zat' mint ajánlatkérő által -
a Kbt. - uen etoirtat szerint _ kiválasztottak tehetrrek ajánlatot. Meghívásos eljárás esetén a Ábr.

vonatkozó előírásait kell alkalmazni.
Tárgu,alásos eljárás az a közbeszerzési eljárás' amel1.ben a hel1'i önkornrány.zat. núnt ajánlatkérő az

általa - a rai..ben előírtak szerint _ kii'álasztott ery vary több ajántattevővel tárg'ral a szerződés

feltételeiről. Tár$-alásos eljárás esetén a Kár. vonatkozó elóírásait kell alkalmazni.

(2) Adott közbeszerzés esetén a közbeszerzési eljárás fajtá.iár& valamint az eg,.szenisített közbeszerzési

.tie,1i, lefol$atiisára a Kbt. előírásai fig,.elembevételél'el a bíralóbizottság - aZ adott évi összesítő

tríjékoztatój a elkészítéséhez kapcsolódl'a - tev javasl atot.



Elj árást megindító (hirdetó) hirdetmény, felhívás

7 s\ (l) A kÖzbeszerzési eljáníst megindító (meghirdető) hirdetnrény, felhívás végleges szövegét a helyi
önkormánrzat képviselő+estülete hag'ja jóvá.
A jóváharyott szövegnek megfelelő hirdetmény. felhívás közzététe|éről a polgírmester, vagJ a jegző
gondoskodik a KáÍ. vonatkozó előírásainak betártása mellett.

(2) Amennyiberr a közbeszerzési eljárást a két szakaszból álló eljárás szabiílyai szerint kell lefol1tatni'
az e|járas megindítására, a résnételi felhírásra az (l) bekezdésben meghauíLrozott szabál1okat, r.aiamint
a Kár..ben foglalt szabiílyokat kell értelemszerűen alkalmazni.

(3) A Köl.-ben meghatározott esetekben lehetséges ajánlatkérő hirdetmény nélkÍili üirryalásos eljánís
megindítása is.

Do|rumentáció e|készítése, rende|kezésre bocsátása

8 $ (l) A hel1.i onkormányzat. mint ajánlatkérő nevében a polgármester. illen.e felkérésére a jeglző
gondoskodik az ajánla&érő dokumentiíció elkészíuetéseről és rendelkezésre ríuásíról.
(A jepző az ajrinlatkérő dokumenuíció elkészítés€hez. lalamint a dokumentiició rendelkezésre bocsátásához
igén1,.be reheti a bíráló bizottság segítségét.;

(2) A helyi önkormán1zat képviselő+esttilete dönt arról. hog1 az eljárást megindító hirdetmén1'ben.
felhívásban előírja-e az adott közbeszerzési eljárasban való részvétel feltétéleként az aiánlatkérő
dokumenuició megl'ásírlására. illerv"e át!'ételére vonatkozó kötelezést.

(3) Amenn1.iben a kÖzbeszerzési eljárást a két szakaszból álló eljárás vabál1.ai szerint kell 1efol.ltatni, a
részvételi dokunrentiicióra az (I).(2) bekezdésben meghaüírozon vabál!.okat. valamint a .&ár..ben
foglalt szabál'vokat kell értelemszerűen alkalmazni.

Kiegészítő tájékoztatás

9 ss (1) Ha a kÖzbeszerzési eljárás során az ajánlattevő további írásbeli. kieeészítő
tájékoztatás megadísíról a polgármestenrek illeh'e a jeg,zónek

uíjékoztatást kér. a
kell gondoskodnia.

(2) A polgármester. illewe a jegző a tájékoztatás actiisi feladauinak ellátásiíba bevonhatja a
Bírálóbizottságot'

l0. s (l) Ha a közbeszerzési eljánís során kiegészitó tájékoztatást konzultació formájában
adnalq a polgármesternek gondoskodnia kell anól. hory a konzultációról jeg,zőkÖn1r.
készüljön.

(2) Az elkészült jegzőköny"vek érintetteknek való nregkiildéséért a jeg,ző tartozik felelősséggel. (A
jegyző e tevékeny.segébe vintén belonhatja a Bírálóbizottsiígot.)

l l s (l) Ha adott kÖzbeszerzés r.onatkozásában a jogszabál.v.ok a 9. - l0. $okon túli
tájékoztatást (krilönbÓző leírások ismertetését) írnak el<Í. akkor e kötelezettség teljesítéséért való
felelősség a polgármestert. a jeg1zőt terheli.

(2) 
^Z 

( l ) bekezdés szerinti kötelezettség teljesítésebe a Bírálóbizottság tagiai bevonhatóak



(3) Amennyiben a közbeszerzési eljárást a két szakaszból álló eljánis vabály.ai szerint kell lefolytatni.
az eljánís részvételi szakaszában a kiegévítő tájékoztauisra a 9. $ . l0. $ és a 1l. ls (l)-(2) bekezdésben
nreghauírozott vahályokat, valamint a Kár..ben foglalt vabályokat kell értelemszerűen alkalmazni.

Bírálati szempontok

12. s (l) Az ajánlatokbírálati szempontja az Összességében legelőnyÖsebb ajánlat
kiválasztása.

(2) Az összességében legelőnyösebb ajárrlat kiválasztásához a helyi önkormányzat. mint ajánlatkérő
közbeszerzési eljánisonként hatÁrozza meg a kivetkezőket:
a) az összessegében legelónyösebb ajánlat megítélésere volgáló rév-vempontokat,
b) rév-szempontonkét az azok sulyát meghatároző _ a révszempont tényleges jelentőségér'el arán.vban
á1ló _ vorzószámot (a to\,ábbiakban: sulywám):
c) az ajánlatok részszemporrtok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sonín adható pontszám aIsó és
felső határát, mely minden révvempont esetében azonos;
d) azt a módszert (módszereket)' amellyel megadja _ a c) pont szerinti - ponthatárok
közötti pontszámot.

(3) A következő rész-vempontokat kell kötelezően érvén.v-esíteni az eg''edi sajátosságok mellett:
. ajánlati ár'
- minőségi. garanciális. szavatossiígi és szervü feltételelq
- határidő.

(.l) A rész.szempontok során adható pontszámot. valamint a sulyszámokat a hirdetmény
- előkészítésekor a Bínílóbizottsígnak régletes indoklással kell alátámasztania.
- meghirdetésekor a hirdetmén1. vÖvegébe _ a Kbt. vonatkozó előírása alapján - bele kell foglalrri.

Ajánlati biztosíték

13. s A helyi Önkormányzat, mint ajánlanevő kÖzbeszerzésenként. _ a Kbt. keretein belül - legkésőbb a
hirdetmény jóváharyásakor dönt arról. ho$* az eljánisban laló résnétel feltételéi.i{ meglratározza.e az ajánlati
biztosíték adrísít. illene ha az ajánlati biztosíték kikötése mellett döntott' akkor az ajánlati biztosíték tet.;eiitését
nrilyen módon kéri.

Kizáró ok

l-l ss (l) A heli.i önkormán1zatnak mint ajánlatkérőnek a közbeszerzési eljárásban a kizáró
okokkal kapcsolatos feladatairól. lehetőségeiről _ kÍilönös tekintettel a Kbt. 6I. $ (2) bekezdésére _ a
polgármesternek kell uíjékoztatnia a képv_iselő+estiiletet.

(2) A konkrét feladatellátásban a testÍilet hatiirozata. illewe jóváharyása alapján vas' a polgármester.
vag.v_ a je5ző köteles közreműkfini. (A feladatok ellátrísba a Bírálóbizottsiig bevonható.)

Ajánlatok benyújtása és fe|bontása

l5. s\ (l) A heh.i önkormányzat közbeszerzésenkéIrt. a ktizbeszerzés hirdetnrényében
határozza meg az ajánlatokben1újtására vonatkozó szabiilvokat. A szabálvok a kör'etkezők lehetnek:
a) az ajárrlatot írásban és zártan. az a.jánlati felhívásban megadott címre és közvetlertül vagtr-postai úton
kell benyujtani az ajánlattételi hatiíridő lejártáig.
b) az a) pontban meghatározottaktól eltérő. eg'éb módon. Ebben az esetbn biztosítani kell a
következőket:



- az ajártlatokaz ajánlattételi hataridő lejárta előtt ne keriiljenek felbontásra.

- a, iie,tatt1ierő érdekkörében ne keriiljenek jogosulatlan felhasználóhoz.

(2) Ha az (|) kkezdés b) pontja szerinti eryéb mód kerül meghatározásra, polgármester és a jeg1ző

koteles szabiíly,ozni és biztoiítani a hivatkozott pontban meghatározott feltételek betartását.

l6. $ (l) Az ajánlatok felbontrísakor a Kbt. előírásai szerint kell eljárni.

(2) A felbonüískor a jeg,zőkön1v készítéséről a jegzőnek kell gondoskodnia.

(3) A jegzőkÖn1vek érintetteknek való megkÍildése a jeg,.ő feladata' aki e feladatellátásba a

Bír:ílóbizottságot bevonhatja.

(-l) Amennyiben a közbeszerzési eljáníst a két vakaszból álló eljárás szab:íl.vai szerint kell lefol.ltatni"

az e|járásrésnételi szakaszában a res'vétetiielentkezésekbenyujtására és felbontiísíra a 15. $ és a 16.

s til<zl bekezdésben meghauirozott szabiilyokat. valamint a Kár.-ben foglalt szabálvokat kell

érteletnszenien alkalmazru.

Az ajánlatok elbírálása, szerződéskötés

l7. s\ (l) Az ajánlatok elbíralása sonin a Bírálóbizottsag írásbeli walo.éleméry't és döntési

jaűslatot készít a hel.v-i önkormányzat. mint ajánlatkérő nevében aközk,szerzési eljárást lezáró

döntést meghozó képv.iselő.testület részére.

(2) A Bírálóbizottság az (l) bekezdésben foglalt feladatai ellátasa során

- r,izsgálja az aján1at-ok fellrívásban' e5éb dokumentiicióban és jogszabál1.ban előírt feltételeknek való

megfelelőségét.
- átlekinti. hog.v_ mel."* ajánlattevők ajánlata érv'én1telen.
. ellenőrzi. hog1.l.an-e ol1.an ajánlanevő. akit/ame\*et ki kell zárni az eljárásból.

(3) A Bírálóbizo$sag koteles az elóre megbatarozott bíralati vempontok alapján elvégezni a bíralatot.

18. s ( 1) A képüselő-testillet a polgírmester elóterjesztésében meglárgyalja a Bírálóbizottság
által itueg'ett bírálat dokumentrícióját - melyre vonatkozóan jogvabály kÖtelező tartalmi, formai

követelményeket írhat elő.

(2) Amennyiben a közbeszerzési eljánis eredmén'ves volt. azaz van íV el.járasnak n}.ertese. akkor azzal
jogozult a helyi önkormán1zat képv"iseló.testiilete szerződést ktltni. (A szerződés a|áirására a képviselő-

ieJtiilet adon közbes,"oés,e vonatkozó. szerződéskÖtésre felhataImazó hauirozza a|apján az abban

megielölt személ1' jogosult. )

(3) Eredmén1telen eljárás esetén az eredménytelen eljárással kapcsolatos feladatok végrehajtásáért a

polgármester tartozik felelősséggel.

(4) A Kál. előírása alapján gondoskodni kell a kÖzbeszerzésieljánís eredmérrlhirdetéséről. A feladatok

ellátásáért a polgármű... lllen*e a jegjző felelős. @ feladaiok elláuísába a Bírálóbizottság szintérr

ber.onható.)

l9' ls (l) Amenn}iben a közbeszerzési eljáníst a két szakaszból álló el.jánís szabiih'aiszennt'

kell lefoly.tatni. az eljánís résn'ételi szakaszában a résa,'étéli je|entkezések e|bírálása előkészítését a

B írálóbizottsá g l' égzi.

(2) A képviselő-testület a polgármester előterjesztésében nreglárgyalja a Bírálóbizottság által elvépett

bírá1at dokrrmentációját _ má-,-re vonatkozóan jogvabál1' kötelező tartalmi. formai kÖr'etelnrén1'eket

írlrat elő'



(3) Amennyiben a két szakaszból álló kÖzbeszerzési eljárás sor:in a részl'ételi szakasz ered.ményes volt.
akkor az eredményesen részwevök gámára meg kell ktildeni az ajánlattételi felhívást. Az ajrfurlattételi
felhívás megkiildéséért közvetlerrtiLl a polgármester, vary a jegző felelős.. (A feladat etláuísíba a bíráló
bizottsíg is bevonható. )

(-l) Eredmén1telen részvételi eljárás esetén az eredméntelen eljáníssal kapcsolatos feladatok
végrehajtásíért a polgármester tartozik felelősseggel.

(5) A Kbt. előírása alapján gondoskodni kell a közbeszerzési eljárás részvételi szakasza
eredmén1'hirdetéséről. A feladatok ellátásáért a polgiirmester' illerl'e a jegyző felelős. (E feladatok
ellátásába a bíráló bizottság szintén bevonható.)

3. A köztreszerzési e|járás belső el|enőrzésre

20 $ (l) A je$ző. mint afolyamatba épttett előzetes és utólagos vezetdi ellenőrzésért felelős
személv kÓteles a hel-v'i <inkormányzat lonatkozásában a közbeszerzéshez is kapcsolódva
FE UVE rendszer kiépítéséről és fejlevtéséről.

(2) AZ objektiv kockázatértékelés mórtqzerét alkalmazva mind a FEIIvE-nek mind
ellenőrzésnek megfeleló firyelmet kell ventelnie a kÖzbeszerzésekre. kiilönös
varyonvédelmi. valamint a gazdaságossági vempontokra.

gondoskodni

pedig a belső
tekintettel a

IL rész

A he|y'i önkormínyzat nevében eljáró, i|lető|eg az eljárásba bevont
vemélyek, szervezetek fe|etősségi köre

Bírálóbizottság

21' $ (l) A jegző gondoskodik az önkormán.lzati hir'atalon belüli un. Bírálóbizottsás
létrehozásáról. -
A Bínílóbizott*ígba 3 fö állandó tagot választ. melvet sziikseg esetén . adott közbeszerzés jellegétől
fiiggóen. alkalomszerűen . további tagokkal egévítlret ki. Az állandó bizottsági tagok mellé rálasztott
tagok lehetnek az tjnkormányzau hivatal szakemberei. illetve kÍilső szakértők ii.

(2) A Bírálóbizottság munlcijával kapcsolatos ügniteli munkiík euáuícát az Önkormányzati hivatal
ügntteli feladatait ellátó személyek _ a jegző utasítiísa alapjrín - kitelesek segíterri.

22' $ A Bírálóbizottság feladatai:
a) a kÖltségvetési rendeletjóváhaglásrít kör'etően. _ a kÖltsegletésben meghatározott beszerzések áttekintésével
_ kÖzbeszerzési ütemtervet kell készítenie az önkormányzat adott éü. várhatóan közbeszerzés kirébe tartozó
beszerzéseiről. Az ütemten' készítési hatríridejét a jegző állapítja meg figr_elembe véve a Kbt. vonatkozó
határidőit. illen'e a szen,en belül i feladatellátrísok idővtiksegletét.

b) az elkészített kÖzbeszerzési ütemtervet továbbítja a jeg,zónek. (A jeg/Ző aZ ütenrterv áttekintését kÖvetőerr a
dokunrentációt továbbítja a polgármesternek. a képviselő.testüIet tájékoztatása céljából.)

c) a Bírálóbizonsíg ellátandó feladatait' valamint azokat a tevékenvségeket. melYek ellátasába a bizottság
bevonlrató. e rerrdelet I. részében lratározza nree.



23. s A Bírá1óbizottság állandó lagiainak névsorát és munkakörét a 2.su mellék|et tartalmazza. A melléklet

csatolásáért és évenkénti feliilvizsgálatáért a jegrzó tartozik felelósséggel.

Jeg1.ző

21. s (t) Ajeglző akozbeszerzési eljárásban az e rendeletben nreghatiírozott feladatok

ellátására köteles.

(2) A jegző feladata továbbií' hogr segítse a Bírálóbizottsíg tag|ainak nrunkáját. valamint hogr kellő

k<irtiltékintéssel válassza meg Bínílóbizottság adott kozbeszerzési eljárríst segítő ideiglenes tagiait.

(3) Ajegrzőt általános felelősség terheli a kizbeszerzési eljáras törvén-Yessége biztositá$íért. Az ezze|

üp"'óruto. észrevételeit -o''naÍköt.les a polgirmester, illetr'.e a képl'iselő-testiilet tudonrására lrozni.

Polgármester

25. (1) $ A polgármester képliseli a hel.li önkormánJzat képviselő-testiiletét a közbeszerzési

eljárás során.

(2) A polgármester közbeszerzési eljárás során ellátandó fontosabb feladatait e rendelet íV egies eljárási

szakaszoknál Íögziti.

IIL rész

Dokumentálás

s (1) A hel-vi önkornrányzat. mint ajánlatkérő. minden eryes közbeszerzési eljárast írásban

kötelei dokumentáini. A dokumentálásnak ki kell terjednie az előkészítéstől a szerződés teljesítéséig.

(2) A dokumentiilásra vonatkozóan a Kbt.7. s (2)-(3) bekezdésben foglaltakat kell figv_elembe venni.

(3) A beérkező dokumentumokat az iratkezelési szabál1zatban foglaltak szerint iklatni kell.

$ (1) Ajeg'lző felelős azért. hory az eryes közbeszerzési fajták (közösségi. nemzeti,- 
illene nemzeti értékhatárt el ném érő), illene a fajtákorr belüli eljárástípusok (n'1ilt. meghívásos.

tárryalásos) Kór..ben meghatározott dokumentációja a törvényben, illew*e további jogszabál.vban előírt

követelmén"vek szerint kévtiljÖn el.

(2) A jeryzőt terheli felelősseg azért, hory a közbeszerzési eljárás előkészítésével. lefol1tatásár'al és a

s,.oo-aei teljesítésével kapcsJatban kele-tkezett iratot a közbeszerzési eljánís lezánrliisatól. illetőleg a

szerződés teljesítésétől vimítou 5 evig megőizze. (Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati

eljárás indul. az iratokat annak jogerős befejezéseig de legalább 5 el'ig meg kell őrizni.)

/.o.

21.



Zóró rendelkezis

28.$. E rendelet 2005' április 2lén lép hatal.vba.

l. számú melléklet

Az egyszerű közbeszerzés értékhatárai

Au egyueruközbeszerzési eljáras értélr*ratara.2004. január l.jétól 2005. december 3l-ig:

a) iírubeszerzés esetében: 2 miuió forint:

ui epitesi berutr.ízás esetében: 10 millió forint:

c) go|g;a|Í^tÍls megrendelése esetében: 2 millió forint

2. v;ámű melléklet

A bírálóbizottság ríllandó tagjai

A Bíralóbizottság állandó tagjainak névsora és munkaköre a kol'etkezö:

Munkakör:

k.m.f.


